
Collaboratrici del DS 

Responsabili della gestione organizzativa dell’Istituto: 

Ins. Carmela Tremamondo (primaria), prof. Elena Riotti (secondaria) 

• Funzioni vicarie in assenza del Dirigente Scolastico 

• Controllano il sistema di comunicazione interno all’Istituto 

• Si relazionano con gli utenti riferendone al Dirigente Scolastico 

• Vengono informate delle assenze del personale e sovraintendono alle 

sostituzioni 

• Coordinano la predisposizione e l'attuazione del Piano annuale delle 

attività dei docenti 

 
 

 
AREA 

ORGANIZZAZIONE E 

COMUNICAZIONE 

Responsabili della gestione organizzativa di plesso 

Scuole primarie: 

Ins. Pandin, Ins. Milani, Ins. D’Ignazio, Ins. Franchi 
• Assenze alunni e sostituzioni personale 

• Comunicazione interna al plesso 

• Relazioni con le famiglie e gli alunni 

• Rapporti con le Amministrazioni comunali 
 

 
Responsabile Plesso nella Scuola Secondaria: Prof. Saiano 

• Comunicazione interna al plesso 

• Coordinamento proposte e svolgimento attività e progetti di plesso 

• Collaborazione gestione assenze personale 

 
Referenti orario: Prof. Barichello, Riotti, Passoni 

• Predisposizione, gestione e registrazione interventi relativi all'orario 

Scuola secondaria 

 
 

  
Responsabile per le attività di orientamento: Prof. Raponi 

  

 
Responsabile per integrazione alunni PDH, DSA e BES Prof.ssa 

Saiano, Prof.ssa Lancella (secondaria) e Ins. Beretta (primaria) 

 

 

Responsabile per integrazione alunni stranieri: Prof. Daverio 

 
Responsabile PTOF: Prof. Bonomi 

 
Animatore Digitale: Prof.ssa Barichello 

 
 

Team Digitale: Ins. Aiello, Ins. Pandin, Ins. Di Giovanni, Prof.    

Passoni, Ins. Tremamondo 

 
Referenti Ed. Civica: prof. Bonomi, Prof. Lolla 
 Ins. Maraldo, Ins. Cozzi 

 

 

 

AREA ATTIVITA' 

DIDATTICHE E 

FORMATIVE 

 

Referente centro scolastico sportivo: Prof. Gallì 

Referenti Cyberbullismo: Ins. Pandin, Prof.ssa Ongaro 

 
Referente INVALSI: Prof.ssa Mantegazza 

 
Referente GSuite: Prof.ssa Passoni 

 
Referente Istruzione Domiciliare: Ins. Riganti 

 

Referenti GREEN SCHOOL: Prof.ssa Piva, Ins. Molina, Ins. Maraldo, 

Ins. Iuliano, Ins. Zoccarato 

 
16 Coordinatori consigli di Classe scuola secondaria 

10 Referenti di dipartimento S. secondaria e S. primaria 



 

 
AREA COMUNICAZIONE Responsabile della Comunicazione: Prof.ssa Tessaro 

 
 
 
 

Direttore dei servizi Generali Amm.vi: dott.ssa Lucia Scarlata 

 

 

AREA 

AMMINISTRATIVA 

 

Personale amministrativo: 4 incaricati 

 
 

Personale ausiliario: 15 incaricati 
 
 

 

 
Responsabile servizio prevenzione e protezione: Dott. G. Alicino 

 
 

 
Referente COVID di istituto: Ins. Tremamondo, Prof. Saiano 

 
 

AREA SICUREZZA 
Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione: Prof. Riotti, Ins. 

Bello, Ins. Milani, Ins. Lora, Ins. Ferro 

 

 
Referente sicurezza e privacy: Ins. Bello 
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